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= INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES <

Guctemala 30-d& junio 2022

ARQ: JENNY IVETTE BARRIOS VITAL DE RODRIGUEZ ]
Directora General del Patrimonio Culktural y Natuml e
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho

Estimada sefiora Directora General:

Tengo el agradc de dirigitme o usted, para presentarle mi inferme MENSUAL de_ actividades siende el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Tulio Florentin Bdcare Ramirez = CuUl: 1835-90805-0101

Numero de contrato: DGPCYN-029-462 -2022 Acuerdo Ministerial:  287-2022

Servicios (Técnicos o Profesionales):  TECNICOS _#” Nit del Contratista:  548538H

Nimmerc de Factura: DTE: 3128183762 - Serie: B95o15ES . ; -
Hanorariss Mensucles: 0, 5,000.00 - . Periodo del Informe: JUNIC 2022 7

Monto Total del Contrato Q. 24,000.00 - o Plaze del Contrato:  01/04/2022 al 30/05/2022

Unidad Administrativa donde -

presta los servicics: Archivo General de Centro América. .~

Objetives del Contreto: EI TECNICO se comprome’ce o prestar sus serwcu)s TECNICOS para el Archive Generel de Centro América de la

Ministerio de Cuitura- ] Deportes de este Ministerio, con dedicacién y diligencia y con arregio c: lezs pr%cnpcacnes de
sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios TECNICOS que se describen a continuccidn, sin ser estos
limitatives, sino Gnicamente enunciativas: (segdn dadsula de contrato, Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)  Brindé apoyo para que los espacios fisicos gque almacenan el Fondo Documental del antigus Archivo Histérico de le Policia Nacional se encuentren
en excelente estado de mantenimiento, seguridad e higiene;
b) Apoyéen los controles de access establecidos para los depésitos documentales del Fondo Documentat del antiguo Archive Histérico de [ Policia
Nacional;
¢ Apoyéen que la documentacién se mantenga de forma integre, disponible confiable v con conservacién  a largo plaze dentro de
los depésitos documentales (tanto temporaies como organizados);
&) Brindé apove en el cumplimiento de los procedimientos de custedia documental astablecidos per el Archive General de Centro América;
€) Brindé apoys en la colaboracién con la ejecucién de planes de contingencia emanados por el Archivo General de Centre Américe;
f)  Brindé apoyo en la conservadén a large plaze o libros, expedientes, folios y otros documentos especiales que obran en el Fondo Documentai det
antigue Archivoe Histérico de e Policia Nacional;
gy Apoyé en el cumplimiento en el proceso de custodia docurmental en ares de que vays apegado en todo momente a lo ley de accese o la
informacion pblica Decreto 57-2008 en lo que se respecta o la salvaguards de la documentacidn;
Wy Brindé apoyo en la participacién en reuniones téenicas o las que se me convocd;
D Apoyé en el cumplimiente de la nermativa de custodia documental emanada por el Archivo General de Centre América;
1) Apoyé en netificar o lus autoridades inmediatas sobre cualguier amenaza que ponga en tiesgo a los valiosos acerves documentales con valor
; cientifice, histérico y cultural;
B)  Apoyé en lo atencidn de visitas culturales guiadas a usuarios externos;

) Brindé Apoyo con | basqueda de informacian, asimismo con la verificacién de la misma en aras de apoyar el procese de Acceso « la informacidn;

P

-~ 'm) Apovéotras drecs como Digitalizacidn v Organizacién Documental cuando fue necesario;
Ay Apoyé en realizar la medicién diaria de la humedad relotiva v la temperatura de los depésitos documentales;
1) -Apoyé con {a realizacion de inventarios documentales, tanto analfticos como someros;

) . o . - ix ©e . . -
,-} . Apoyé en realizar inventarios o través de la descripcidn archivistica  de los fondos documentales con la ayuda de la tecnologia de la informacidn;

e p)  Apoyé lo redlizacién de inventarios topogréficos del Fordo Documental del antigue Archive Historico de la Policia Nacional;

) Brindé apoye en actividades que tengan relacién con la conservacién del edificio v que prevengan cualquier riesgoe © vulnerabilidad contra e
fendo documental;

) Apoyé en reatizar actividades archivisticas, difusion cultural v acceso a la informacion, en las instalaciones del Archive General de Centro América,
cuande sea requerido por el jefe inmediate;

s} -~ Apoyé en la realizacidn de otras actividades relacionadas con los servicios a pretar;

t)  Apoyé en la reclizacién de otras actividades afines reladonadas el cumplimiento de este contrato;

Tulio Florentin Bdcaro Ramirez
Nombre Complete del Contrgtzsta #

/ \) F}f’

Firma v sello de la Autoridad que Imos
(segin Clausulc fw}%m% erds
Archivo General de Centro América



- INFORME DE RESULTADOQS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de junio de 2022,

ARO: JENNY IVETTE BARRIOS VITAL DE RODRIGUEZ 5
Directora General del Patrimonio Culturat y Natural -
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimada seficra Directora General:

Tengo el agrade de dirigirme a usted, para presentarle mi informe de RESULTADQS de actividades siendo el sigulente:

Nombre completo dal Contratista:  Tulio Florentin Blcaro Ramirez’ CUI: 1835-90805-0101

Ndmero de contrate: DGPCYN-029-462-2022 7 Acuerdo Ministerial:  287-2022

Servicios (Técnicos o Profesionales):  TECNICOS o Nit del Controtisto:  548538K

Niirmero de Factura: DTE: 3128183762 = Serie: BY5915E9 .

Honorarios Mensuales: 2. 8,000.00 o Periodo del Informe: JUNIC 2022 <

Monta Total del Contrato Q. 24.000.0Q Dlazo del Contrato:  01/04/2022 al 34/06/2022

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Archivo General de Centro América. i

Objetivos del Contrato: El TECNICC se co_rntirc-mete a prestar sus servicios TECNICOS para el Archivo General de Centro América de la

Direccién de Patrimonio Documental 'y Bibliogréﬁco.de"ld Direccidn General del Patrimonio Cultural y Natural, del
Ministerio deCultura v Deportes de este Ministeric, ton dedicacidn vy diligencia y ceri arreglo o las prescripciones de
sus conocimientos técnicos, en la prestaddén e Servicios TECNICOS que se describen a continuacidn, sin ser estas
limitatives, sino enunciativas. (segdn cladsula de contrato:Tercera).

Desarrolle Crdenado de los resultados obtenidos:

Brindé apoyo para que los espacios fisicos que almacenan el Fondo Docurnental del antiguo Archive Histérico de la Pelicia Nacional se encuentren
en excelente estade de mantenimiento, seguridad e higiene; Realicé 6 tarens de limpieza del agua acumulade en el techo del edificio por
derrames de tinaco;

b)  Apoyéen los controles de acceso establecidos para los depdsitas documentales del Fonde Documental del antiguo Archive Histérico de la Policio
: Nacional. Apliqué 3 veces diriamente los controles de acceso de personal a los depésitos documentales;

" Apoyé en gue lo documentacidn se mantenga de forma integro, disponible confioble y con conservacién  a largo plazo dentro de
los depdsitos documentales (tanto temporales como organizadoes). Realicé 2 monitoress diarios de control de temperatura, humedad v
limpieza;

Brindé apeyo en &l cumplimiente de los procedimientos de custodian documenta! establecidos por el Archivo Ceneral de Centro Américe.
Implermenté siempre que fue necescrio los formatos de prestamo yo traslade de documentos fuera de los depdsitos documentales durante este
periodo se realizaron & praceso de prestarmo para digitalizacidn;

¢y Brindé apovo v colaboracién en la ejecucién de planes de contingendia emanados por el Archive General de Centro América. Readicé un
mcnitoreo aleatrios y continuas sobre la posible existencia de plagas v cuande fue necesario se solicite la fumigacidn;

-' f Brindé apoye en la conservacién a largo plaze a libros, expedientes, folios y otros documentes especiales que obran en &l Fondo Documental del
antigua Archive Histérico de la Pelicfa Macional, implermeanté 2 veces diariamente los protocolos de conservecién archivistica gque fueron necesarios;

“g)  Apoyé en el cumplimiento en el proceso de custedia documental en aras de que vaya apegade en todo momento o la ley de accese o la
informacion publica Decreto 57-2008 en lo que se respecta o I salvaguarda de la documentacisn, Brindé el apoye necesario en el manejo de
documentos en fisico a los buscadores de informacién de la Unidad de Acceso a la Informacién para le aplicacién de la cadena de custodia en este
periodo -se implementarcn 34 controles;

k)  Brindé apoye en la participacdsn en reuniones técnicas o ias Gue se me convocs. Participé en los procesos de formacidn a los que se me convocd,
participe en 2 reunicnes;
b} Apové en el cumplimiento de la normativa de custedia documental emanada por el Archive General de Centro América. Apliqué 2 veces
dicrigmente los eriterios de custodia documental v cadena de custodia documetal en el manejo de los documentes en fisico v el ingreso a los
. depésitos documentales por parte del personal yo persona invitadas:
Y Apoyé en notificar & los autoridades inmediatas sobre cualquier amenaza que ponga en riesgo a los valiosos acervos documentales con valor
' dientifico, histérico v cultural. Notifiqué todos los riesgos aparantes y/o amenazas concretas o las autoridaes del AGCA |, una vez;
k) Apové en la atendién de visitas culturales guiadas a usuarics externcs. Apoyé cuando me fue requeride en la atencion de visitas guiadas;
[) . Brindé apeyo en la blisqueda de informadén, asimismo con la verificacién de la misma en aras de apoyar el proceso de Acceso a la informacion,

Apoyé en la blsqueda de documentos en fisico ylo digital cuando me fue requerido por las autoridades del AGCA, tres veces en el periodo;

m) Apoyé otras dreas como Digitalizacién vy Organizacidn  Documental cuando fue necesario. Apoyé estas drecs de trabajo cuande fue necesario
" yrequerido por la cargas de trabajo;

.n)  Apoyé en realizar la medicién dieria de la humedad relativa v la temperatura de los depdsitos documentales. Participé en la instalocicn y
monitores diario de los deshumidificadores y termo hidrégenes para los controles de tempertura y humedad, total 34 veces;

o)  Apoyé con la reafizacién de inventarios documentales, tanto analiticos come someros. Elaboré inventarios periodicos de ios documentos existentes
en los diferentes depdsitos documentaies, relaizamos en este priodo 4 inventarios;



) 2 Apoyé en realizar inventarios o través de o descripcidn archivistica  de los fondos documentales con la ayuda de la tecnologia de la informacidn. Apoyé
en la implementacién vy ejecucién del programa Atom el cdal permitira un acceso més rapido v eficiente a los documentos del archivo;

Apoyé la realizacién de inventarios topograficos de! Fonde Documental del antiguo Arehive Histérico de la Policia Nacional. Realicé diferentes

inventarios topografices para un manejo mds efidente y rdpido en los respuestas de gcceso a la informacién, realizameos 4 inventarios;

).  Brindé apoyo en actividades que tengan relacién con la conservacidn del edificio v que prevengan cualguier Hesgo o vulnerabilidad contra el fondo

’ documentat, Apoyé en la intalacidn de nuevas estanterias que permitiran una mejor conservadién de los documentes ublcades en el local 8, depdsito
tempora, en este periodo 6 veces barrimos agua acumulada en el techo del edificicl;

5y Apoyé en realizar actividades archivisticas difusion cultural v accese a ka informacién en las instalaciones del Archivo General de Centro América, cuande sea

)

requerido por el jefe inmediato.

Tulio Florentin Bdearo Ramirez o Licenciado Harolde Boanerges Zamora \

Nomre def Contratista v =="""Nombre de la AGtSH Evaiua los Seryici

Firma v sello de I Autoridad gue Evalua los Bervicio
(seatin Clausula de contrato: Décima Primerd)

Lic. Haroldo

Archivo General de Centro América
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES <

Guaternala 30 de junie de 2022

ARQ: JENNY IVETTE BARRIOS VITAL DE RODRIGUEZ
Directora General el Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Culturay Deportes -
Su despacho

Estimada sefiora Directora General:

e

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siende el siguiente:

Nombre complete del Contratista:  Tulie Florentin Bacaro Ramirez. -~ - Cul: 1835-30805-0101 o
Neimero de contrate: DGPCYN-029-462:2022 .~ Acuarde Ministerial:  287-2022 -

Servicios (Técnicos o Profaslonales):  TECNICOS = P Nit del Contratistes _548538K i

Niimero de Factura: DTE: 3128183762, oo Serle: Bo5915E9

Honoraries Mensuales: Q. 8,000.0C 7 - . Periodo del Informe: JUNIO 2022

Monto Total del Contrato Q. 24,000.00 - Piaze de! Contrato:  01/04/2022 - 30/06/2022 .
Unidad Administrativa donde presta s

fos servicios: Archivo General de Centro América. v

Objetivos del Contrato: El TECNICO se compromete’a prestar sus servicies TECNICOS para el Archivo Genéral de Centro América de fa Direccién de.Patrimonlo Documentat

y Bibliogréfico de la Pir‘éccién Generat del Patrimenie Cultural y Natural, dél Miniterie da Cultura y Deportes de este ‘Minliterio, con dedicacion y
diligencia y con erreglo & las prescripciones de sus conecimientos técnicos.q€n la prestacin de Serviclos TECNICOS qui’se describen o continuacidn, sin
ser estas limiteives, sino enunciativas. (segin ¢iatisela de contrate: Tercera).

Desqrm/llo Ordenado de las aetividades reclizadas durante el periodio comprendido:

/u} . Brindé apoyo para que los espacies filcos que almacenan el Fondo Documental del antiguo Archive Histérico e la Pelicia Nacional se encuentren en excelente estado de

" mantenimiente, seguridad e higiene;

by Apoyé en los controles < acceso establecidos para los depdsito: documentales del Fondo Documental dei antiguo Archive Histérico de i Policia Naclong!;
S A Apoyéen que la documentadén se montenga de forma integra, disponible confichle y con corservecién a fargo ploze dentro de los depdsitos documentales
- {tanto temporgles come organizados);

Brindé apoye en el cumplimiento de los procedimlentos de custodia documental establecldos por el Archive General de Centro América;
Brindé apoyo en la colaboracién con la ejecucién de planes de contingendia emanades per el Archivo General de Centre Américe;
Brindé apoyo en ja comservacién a largo plaze < libros, expedientes, folios y otres documentos especiales que okran en el Fondo Documental del antiguo Archive Histérico de la
Policia Nacional;
Apoyé en el cumplimiento en el progeso de custodia documental en aras de que vaya apegado en tado momento o la ley de acceso a la informacién plblica Decreto 57-2008 #n lo
. que se respesta a la salvaguarda de o documentacién;
“ k) Brindé apoyo en i participacitn en reuniones técniceas a fcs quie se me convocs;

)’ Apoyé en el cumplimiento de lo normativa de custadia decumental emanads por el Archive General de Centro Arndrice;

‘D Apoyéen netificar o las cuteridades Inmediatas sobre cuclquier amenaza que penga én riesgo a los ualiosos acervos documentales con valor cientifice, histérico y cultural;

K}  Apoyé en lo atencién de visitas culturates guiadas a usuarios externes;
)] Brindé apoyo con o bisgqueda de informacién, asimisrme con la verificacién de la misma an aras de apoyar al proceso de Acceso o la informacién;
m)  Apoys otres fireas come Digitalizacién y Organizacién Documentel cyando fue necesaric;
'y~ Apoyé en redlizar |z medicién dioric de la humedad relativa v le temperatura  de los depésitos documentales;
0} Apoyé con la reslizacién de inventarios docurnentales, tanto ancliticos come someros;
< py  Apoyé en redlizar inventarios & trawds de la descripcion archivitice  de os fondos documenitales con la ayudea de la tecnologia de la infermacién;
'q). Apoyé la redlizacién da Inventarios topogrdficss del Fonde Documental del antigue Archivo Mistérico de la Politia Nagional;
1 Brindé apoyo en actividades gue tengan relacién con la conservagidn dal edificlo v que prevengan cuglguier rlesgo o vulnerabllidad contra ef fonde documental;

-

5y Apoyé en realizar actividadas archivisticas, difusidn cultural v accese a la informacién, en las Intalaciones del Archivo General de Cantro América, cuando ska requeride por el jefe

~ inmediate. o | /

P /_},—

Tulic Florantin Bilcare Ramirez -

Nombre Completo del Contratiste

Y TRy
Firma de Contratlst = y bt =
@ e sta - Firma v selio de la Autoridad que Evalua les fervicies
(segin Clausula de contreto: Décima Prime

Lic. _j‘[aro[d’o @. Zamor,

MArchivo General de Centro América



